
STAJ RAPORU:
Staj raporu bilgisayar ile beyaz A4 kağıda, 12 punto, Times New Roman ya da Arial yazı karakteri kullanarak 1,5 satır aralığı ile üst, alt ve sağ kenardan 2,5 cm, sol kenardan 3,0 cm kenar boşluğu olacak ve aşağıda belirtilen bölümleri içerecek şekilde yazılmalı ve Ek ’de gösterilen kapak düzeni ile cilt haline getirilmelidir. Raporda her sayfa için sayfa numarası verilmeli ve içindekiler sayfası raporun ilk sayfasında yer almalıdır.

Rapor sayfaları her gün doldurulur ve hafta sonunda, çalışmaları kontrol eden işyeri staj yöneticisi tarafından onaylanır.
Staj raporunun bütün sayfaları onaylı olmalıdır. Üzerinde, imza, kaşe, mühür ve tarihler bulunmayan, silinti, kazıntı ve usulüne uygun olmayan düzeltme yapılan staj raporları kabul edilmez.
Staj raporu ve değerlendirme formunun (FORM-ÖİD020) staj komisyonuna ulaştırılması öğrencinin sorumluluğundadır. Değerlendirme formu kapalı zarf içerisinde staj komisyonuna ulaşmalıdır.
Staj raporu şu bölümlerden oluşmalıdır;
i) Çalışma programı: Staj raporunun ilk sayfası, yapılacak olan çalışmanın haftalara göre dağılımını göstermelidir. Bu sayfa (çalışma programı), Kimya Bölüm Başkanlığı ile işletmenin staj işlerinden sorumlu staj yöneticisi tarafından onaylanır.
ii) Giriş: Stajın amacı açıklanır.
iii) Staj yapılan yerin tanıtımı: Adı, çalışan personel sayısı, üretim, akış şeması, kontrol ve araştırma-geliştirme çalışmaları gibi bilgiler verilir.
iv) Staj çalışması:
a) Staj Programı: Staj yerinde çalışılan bölümler, bölümlere göre çalışma süreleri ve bu bölümlerde yapılan çalışmaları içeren bilgiler verilir. 
b) Staj yerinde yapılan üretim ve analizler; amaç, yöntem, kullanılan cihaz malzeme ve kimyasallar, yapılan hesaplamalar ve elde edilen sonuçlar ile birlikte verilir. İş yerinde çevre kirlenmesi, iş ve işçi güvenliği için alınan önlemlerden bahsedilir.
v) Sonuç: Staj süresince yapılan çalışmalar yorumlanır. Stajla ilgili kişisel görüşler belirtilir.
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ÖGRENCİNİN 
ADI SOYADI		:
NUMARASI		:	
STAJ YAPILAN YERİN 
ADI			:
ADRESİ 		:
TELEFON 		:
FAKS 			:
E-MAİL		:


....   sayfa ve eklerden oluşan bu staj raporu yukarıda adı geçen öğrenciniz tarafından   …../...../….... − .…../.…../..…... tarihleri arasında kurumumuzda yapmış olduğu staj çalışması sonucunda hazırlanmıştır.

Yetkilinin 
Adı Soyadı	:
Unvanı	:
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